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Chcesz ztozy¢ wniosek przez ePUAP ?

Krok po kroku podpowiemy Ci, jak to zrobic.

r

Czy posiadasz podpis elektroniczny lub profil zaufany?

Jesli nie, to zajrzyj na strone z instrukcja jak zatozy¢ profil zaufany.
Jesli tak, to postepuj zgodnie z ponizszymi krokami.
Krok 1: skompletuj dokumenty

Skompletuj potrzebne dokumenty zgodnie z instrukcjami podanymi na stronie
internetowej

Krok 2: podpisz dokumenty w ,podpisywarce”. Uwazaj! To wazny krok, a jest
czesto pomijany! Brak podpisu na dotaczonym dokumencie sprawia, ze jest
niewazny.

Dokumenty, ktére wymagajg podpisu takie jak np. oswiadczenia, formularze czy
whnioski podpisz profilem zaufanym w ,,podpisywarce”. Wyslij do nas podpisany
elektronicznie dokument. Pamietaj, zeby zapisa¢ na swoim komputerze podpisany
dokument, ktéry pdzniej wyslesz jako zatacznik przez ePUAP. Poprawnie podpisany


https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany
https://moj.gov.pl/uslugi/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER
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dokument jest w formacie xml i ma czytelny tytut pliku np. "test.xml". Jak go
otworzysz bedzie nieczytelny. Jesli chcesz zobaczy¢ tre$¢ podpisanego pliku,

ponownie wrzu¢ go do podpisywarki.

Mozesz:
* podpisywac dokumenty - rowniez te, ktdre podpisat ktos inny

* sprawdzi¢, czy inne osoby ztozyty prawidtowy podpis
* zobaczy¢ podpisane dokumenty

Usur

Dokument zostal poprawnie dodany
test.xml

Teraz mozes#bdpisac dodany dOKUMENt za pomocq podpisu ele

PODPISZ

©

Wréé do
poczatku

Hozpoczeto pobieranie pliku:

[ testowydokument.pdfxml
Typ pliku: XML Document

Po ukoficzeniu pobierania:

(O Otwdrz 22 pamoca | Office XML Handler (domyéiny) ~

@ Zapisz plik

Wiadciciel podpis
[J Pamietaj te decyzje dla wszystkich plikéw tego typu

Data i godzina podpis
Status podpis

Rodzaj podpisu: Podpis zaufany

dok d

Pobierz

ze swoim p

Plik bedzie w formacie XML.

POBIERZ

pi: na dysk lokalny

Jak zobaczy¢ zawarto$¢ pobranego pliku XML v

Rozmiar dokumentu nie moze przekraczac 10 MB.

Rozszerzenie: .txt. .rif, .pdf, .xps, .odt. .ods, .odp.
.doc, .xls, .ppt, .docx, xlsx, .pptx, .csv, .jpg jpeg tif,
Aiff, geotiff, .png, .svg, .wav, .mp3, .avi, .mpg,
.Mpeg, .mp4, .M4a, .Mpeg4, .0gg, .0gV, .ZIp, .tar, .gz,
gzip, .7z, .html, xhtml, .css, .xml, .xsd, .gml, .rng,
xsl, xslt, TSL, .dwg, .dwf, .dxf, .dgn, jp2

Zalecane przegladarki internetowe:
= Google Chrome od wersji 71.0.3

» Firefox od wersji 65.0.1

» Safari od wersji 12.0.2

Krok 3: wejdZ na strone EPUAP, gdzie wyswietlony zostanie "Okregowy Urzad Miar w

Warszawie"
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Krok 4: wybierz ,Sprawy ogéine”
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i wydarzen zwiazanych z ePUAP2.

Ulubione urzedy

Dziecko Sprawy ogélne

Narodziny dziecka Pisma do urzedu
Odpis aktu urodzenia dziecka
Zameldowanie dziecka

Rodzina 500+

Najczeéciej zatatwiane sprawy Najczesciej zatatwiane sprawy

<

Sprawy ogdlne (40)

Najczesciej zatatwiane sprawy Pisma do urzedu

Akty

Dokonanie oceny jakosci handlowej artykutow rolno-spozywczych

ja konta oraz danych na portalu eUrzad

Dokonanie oceny jakosci handiowe] artykuiow rolno-spozywezych w zwiazku 7 realiza.

Edukacja zdrowotna. Deklaracja przystapienia do programu, akcji, kampanii
Edukacja zdrowotna. Udzielenie informacji w zakresie dziatah edukacyjnych.

Informacja o pozyskanym sprzecie przez jednostke ochrony przeciwpozarowe]

Odpis Aktu Stanu

- Zameldowanie
Cywilnego

Zameldowanie na pobyt staty i

Najczesciej zatatwiane sprawy

Udzielenie prawa ochronnego na znak towarowy
Uregulowanie stanu prawnego grobu/niszy urmowej
optaty
Uznanie obiektu przyrodniczego za pomnik przyrody

Ustalenie

Z tytutu

Wiaczenie ruchomosci do wojewodzkiej ewidenci zabytkow

Wniosek 0 wydanie decyzji stwierdzajacej nabycie z mocy prawa wiasnosci nierucho. .

0 po: sprzecie przez. ochrony prz

) do podziatu wycofywanie z podziatu bojowego sprzetu OSP

Nadzor nad dziataniami geodety uprawnionego lub przedsiebiorcy w zakresie przestr.

Qdwotania i zazalenia w trybie postgpowania podatkowego

Opinia sanitara o warunkach bezpieczefistwa i higieny dia placowki opiekuficzo-wyc. ..

T

Wsparcie imprez lub przedsiewzieé w ramach promocji Powiatu Krotoszyriskiego
Wydanie decyzji dotyczacej zmiany terminu zakoficzenia badan archeologicznych

Wydanie orzeczenia lub opinii o potrzebie wezesnego wspomagania rozwoju (WWR)

T —_—_——_———

Krok 5: kliknij na ,,Pismo og6lne do podmiotu publicznego”
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Zameldowanie dziecka
Rodzina 500+

Najczescie] zatatwiane sprawy Najczescie] zatatwiane sprawy Najczesciej zatatwiane sprawy Najezgscie] zatatwiane sprawy
Sprawy ogdlne (40)

Najczesciej zatatwiane sprawy Pisma do urzedu

Ky wacja konta ora; danych na portalu eUrzad Oawotania i zazalenia w trybie postepowania pedatkowegoe

Dokonanie oceny jakosti handiowe] artykutow rolno-spozywczych Opinia sanitarna o warunkach bezpieczefistwa i higieny dia pi

opiekunczo-wyc. ..
Dokonanie oceny jakosci handlowe] artykuiéw rolno-spozywczych w zwiazku z realiza

Edukacja zdrowotna. Deklaracja przystapienia do programu, akcji, kampanii. Pismo ogdine do podmiotu publicznego

[ Pismo ogélne do podmiotu publicznega

Edukacja zdrowotna. Udzielenie informacji w zakresie dziafan

Informacja o pozyskanym sprzecie przez jednostke ochrony przeciwpozarowe Potwierdzanie udziaiu czionkdw OSP w szkoleniach | dziaianiach T9wniczo-gasniczych
Informacja o pozyskanym sprzecie przez jednostke 0chrony przeciwpozarowe P szkoleri | do szkolen strazakow OSP
Nadzér nad dziataniami geodety uprawnionego lub przedsiebiorcy w zakresie przestr Przyznanie dotacji podmiotowe] z budzetu pafstwa oraz dotacji z rezerwy celowej bu. .

Pokaz wiecej (24) ¥

Krok 6: kliknij na ,,Zatatw sprawe”

Sprawy ogolne: Pisma do urzedu Zobacz inne sprawy

Pismo ogodlne do podmiotu publicznego

Pismo ogodlne przeznaczone jest do tworzenia pism w postaci
elektronicznej wnoszonych za pomoca elektronicznej skrzynki podawczej
lub doreczanych przez podmioty publiczne za potwierdzeniem doreczenia,
w przypadkach gdy facznie spetnione sa nastepujace warunki:

« organ administracji publicznej nie okreslit wzoru dokumentu
elekironicznego umozliwiajacego zatatwienie danej sprawy;

+ przepisy prawa nie wskazujg jednoznacznie, ze jedynym skutecznym
sposobem przekazania informacji jest jej dorgeczenie w postaci papierowej

Zatatw sprawe >

Organ organy administracji publicznej

wiasciwy do

realizacji

ustugi

Kogo dotyczy Kazdy.

Podstawy + Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2011 1. w sprawie sporzgdzania pism w formie dokumentow
prawne elektronicznych, dorgczania dokumentéw elektronicznych oraz udostepniania formularzy, wzoréw i kopii dokumentéw

elekironicznych (Dz U z 2018 r, poz 180)

« Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz U.z 2019, poz 700)

Krok 7: wypetnij odpowiednio wymagane pola
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@ > MéjGov > Pismo ogdine do podmiotu publicznego

Pismo ogdlne do podmiotu
publicznego

Wybierz urzad lub instytucje, do ktérej sktadasz pismo *
OKREGOWY URZAD MIAR W WARSZAWIE

OKREGOWY URZAD MIAR W WARSZAWIE (00-139 WARSZAWA, WO). MAZOW

(i) *Pole obowiazkowe

Rodzaj pisma (i) Wybierz rodzaj pisma. Napisz, czego dotyczy
~  twoje pismo, na przykiad jesli to skarga - to
w jakiej sprawie. Jesli znasz numer sprawy,
mozesz go dodatkowo podac w polu
Tytut .
Rodzaj pisma * ytut pisma.

Wybierz rodzaj pisma, nadaj mu tytut i opisz swoja sprawe

Wybierz rodzaj pisma v

Tytut pisma *

Wpisz tytut pisma

Treéc pisma *

Whpisz tre$¢ pisma

Krok 8: dodaj zataczniki, czyli swoj wypetniony wniosek oraz dokumentacje

Pamietaj o podpisaniu w podpisywarce zatgczonych dokumentéw (,w ktérych ze
wzoru wynika, ze wymagamy podpisu).

Za}qczniki @ Rozmiar wszystkich zatgcznikéw: maksimum
150 MB.

Motzesz dolaczy¢ do pisma zataczniki Rozszerzenie: .7z, .avi, .CAdES, .css, .csv, .dgn,
doc, .docx, .dwf, .dwg. .dxf, .geotiff, .gif. .gml.
.8z, .gzip, .html, .jp2, jpeg, .jpg. .m4a, .mp3,
mp4, .mpeg. .mpega4. .mpg. .odp. .ods, .odt,
.0gg, .08V, .ott, PAdES, .pdf, .png, .ppt. .pptx.
rng. .rtf, .svg. .tar, .tif, .tff, .tls, .txt. .wav, XAdES,
xhtml, xIs, .xlsx, .xml, XMLenc, XMLsig, .xps,
Opis zalacznika xsd. .xsl, .xslt. .zip

Dodaj zalacznik

Dodaj plik z dysku

Opisz zatacznik

Dodaj kolejny zatgcznik

Dane kontaktowe

SprawdZ poprawnes¢ swoich danych

Krok 9: wybierz ,Dalej”
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+ Dodaj kolejny zatacznik

Dane kontaktowe

Sprawdz poprawnos$¢ swoich danych

(O Wpisz swoj adres e-mail i numer telefonu, aby umozliwi¢ urzednikowi kontakt w
sprawie pisma. Moze to przyspieszy¢ zatatwienie sprawy.

Imie * Nazwisko *

Twoje imig Twoje nazwisko
Numer PESEL Numer telefonu

Twaj nr PESEL Twéj numer telefonu
Adres e-mail

Twdj adres e-mail

OdpowiedZ dostaniesz na skrzynke ePUAP (Gov).
Chcesz ja dostaé poczty tradycyjna? Kliknij tutaj

DALEJ

Krok 10: kliknij przejdz do podpisu

Podpis elektroniczny

G:' Uwagal Jezeli cheesz podpisad pismo, system praeniesie cie na pgov.pl.
Tam podpiszesz pismao.

4 Wré¢ do edycji danych

WYSLI) BEZ PODPISU PRZEJDZ DO PODPISU

(i) Potrrebujesz pomocy = wypetnieniem formularza?
Zadzwon lub napisz tel. 42 253 54 50, e-mail epuap-pomoc@coi.gov.pl
Pracujeny od poniedzisbu do piatku w godzinach 7.00-12.00.

Krok 11: kliknij ,Podpisz podpisem zaufanym”(jesli masz profil zaufany) lub ,Podpisz
podpisem kwalifikowanym”(jesli masz podpis elektroniczny)

Na tym etapie czasami pojawiajg sie problemy i nie pojawia sie okno podpisu. W
takiej sytuacji sprébuj odswiezy¢ okno lub cofngc sie i przejs¢ jeszcze raz do podpisu.
Sprawdz czy wszystkie pola sq nadal wypetnione.
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PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

POdpiSyWanie dokumentu Anuluj Podpisz podpisem zaufanym

Informacje o profilu zaufanym

Pierwsze imig  Twoje imig

Drugie imie

Nazwisko Twoje nazwisko
PESEL
Identyfikator uzytkownika Twéj identyfikator
Data utworzenia ~ 20-09-2019 10:51

Data wygasnigcia 21-09-2022 00:00

Informacje dodatkowe Podpisujesz dokument elektroniczny

Krok 12: Twdj wniosek zostat wystany do GUM

& * MojGov ¥ Pismo ogdine do podmiotu publicenego

Dziekujemy. Twoje pismo
ogolne zostato wystane

Twaoje pisma ogdlne zostato wystane do GLOWNY URZAD MIAR

Potwierdzenie wystania pisma otrzymasz na swojg skrzynke.
Inajdziesz go w folderze wystane.

Ustaw powiadomienia e-mailowe o nowych wiadomosciach na skrzynce.
Pokaz, jak to zrobic v

PRZEJDZ DO MO) GOV ] WYSLI) NOWE PISMO

|:__i:l Potrzebujesz pomocy = wypetnieniem formularza?
Zadzwon lub napisz: tel. 42 253 54 50, e-mail epuap-pomeoc@coi.gov.pl.
Pracujemy od poniedziathu do pigtku w godzinach 7.00-18.00.

Rzgdowe centrum legislacji  Polityka cookies  Suzba gywilna

Profil zaufany BIP  Deklaracja o dostepnosci  Prawa autorskie

w damenie waw.g
Inig padar

w SErwisie

Krok 13: Sprawdz czy Twoje pismo wptyneto do urzedu! WejdZ w skrzynke odbiorczg
na stronie gtéwnej ePUAP i poszukaj Urzedowego Poswiadczenia Przedtozenia - UPP.
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pismo wptyneto do urzedu.
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